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] Guide - oversigt

Formal

Denne guide kan hjeelpe jer med at logge ind p3 jeres medlemsprofil, hvor | kan
opdatere jeres medlemsinformationer.

Opdatér jeres medlemsprofil og styrk jeres synlighed

P4 jeres medlemsvisning pa los.dk, kan | med egne ord beskrive jeres malgruppe,
faglige tilgang og det, der ggr netop jeres tilbud saerligt. Det giver kommuner,
pargrende, borgere og samarbejdspartnere et bedre indblik i jeres tilbud, jeres
veerdier og den indsats, | leverer.

| kan ogsa uploade billeder og video, som giver et mere levende og autentisk indtryk
af hverdagen hos jer.

En opdateret profil styrker jeres synlighed og ggr det lettere for relevante
samarbejdspartnere at finde jer og fa kendskab til jeres tilbud.

Deruodver er der ogsa en del af de informationer, | skal indtaste, som vi bruger til at
administrere jeres medlemskab.

Oversigt

Adgang og log in
e Sadan logger du ind
e Glemt password
e Opret nye brugere
e Tilfgj afdeling

Opdatering af Min side
e Om tilbuddet og malgruppen
e Kontaktoplysninger og adresse
e Andre virksomhedsoplysninger

o Landsorganisationen
for sociale tilbud



Adgang og log ind

Her finder du en guide til, hvordan du logger ind pa medlemssiden, nulstiller din
adgangskode, opretter nye brugere og tilfgjer afdelinger.

Sadan logger du ind

Log ind pa medlemsside for at administrere din profil og f4 adgang til dine
medlemsfordele.

Trin 1- Abn login

e Klik p3d profilikonet gverst til hgjre pa forsiden pa los.dk.

I Landsorganisationen O » A
OS forsociale tbud Radgivning Kurser & arrangementer Pu]_!ltl_k‘& analyse Medlemmer

o -—
Sammen styrker vi
indsatsen fér udsatte born,

unge og voksne

LOS radgiver, reprassenterer og udvikier sociale tilbud gennem faglig sparring, politisk
interessevaretagelse, kurser og netvaerk.

(jlrsédan hjaeiper vi = )

Trin 2 - Log ind

Log ind
Indtast: F& adgang til alt indhold fra LOS
¢ Din e-mailadresse eller dit brugernavn.
e Din adgangskode. Sk
Klik derefter pa Log ind.
Adgangskode
Hvis du ikke kan huske din adgangskode, () Husk mig

klik pa Glemt adgangskode?

¢ |Indtast den e-mailadresse, der er
tilknyttet dit medlemskab, og fglg
vejledningen i den e-mail, du modtager.

Er du ikke medlem?
Lz= om fordelene og opret medlemskab

Glemt adgangskode?
Nulstil din kode



Trin 3 - Du er logget ind

Du er nu klar til at redigere din medlemsside. Pa de naeste sider gennemgar vi de
enkelte funktioner og viser, hvordan du udfylder og opdaterer indholdet.

Min side

Velkommen, Gitte Hansen

Du har adgang til at redigere alle de tibud, du er tilknytter. Du kan ogs
oprette nye tilbud og t

wje flare brugere. Derudover har du adgang til LOS'
eniineunivers, hvor du finder relevant indhold og kan se vores webinarer

tilbud

13 Tibug v
MEDLEMSNR 8021

Solhuset

Dette er oplysninger om di
af nedenstaende oplysni

8, Tilfej bruger

+ Tilfaj et tioud

tilbud: Hvis dit tilbud er under opstart, vises ingen
r pa los.dk, fer dit tilbud er godkend.

© Om tilbuddet og malgruppe
Offentlig information - vises offentligt pa dette tilbuds mediemsside pa los.dk.

Tilbudsnavn
Solhuset

Introdultionstekst (1)

Solhuset er ot specialiseret tilud til born og unge med autisme. Vi mader hvert barn og hver ung med respekt for dares
mide at vaare f verden pa og tilpasser hverdagen derefter. Det skaber et godt udgangspunk for bade fallesskab, laring

og udviking

Hvem er vores malgruppe? (|

Solhuset er et tilbud til bern og unge med autisme, som har behow for en specialiseret og individuel indsats. Vi tilbyder
en hverdag med struktur, genkendeiighed og statte, der tager udgangspunkt | den enkettes forudsaetninger,
kommunikation og behov. Seihuset er ikke mairettet barm og unge, hvor selvskadende adfaerd er den primare
problemstilling, der kréever en hejt specialiseret behandlingsindsats.

Tilbudstyper

Malgrupper (1) 25

Alder pa malgruppe

817

Antal pladser

Hvad er saerligt ved jeres sted? (1)

Hos Solhuset tror vi pa, at tryghed skabes gennem hverdagen. Derfor legger vi vaagt pa faste rutiner og sm traditioner,
som giver bernene og de unge noget at glaede sig til. Vores hus ligger taet pa naturen, og vi bruger bide skov og strand
aktivt i hverdagen til gature, bal fisketure eller bare en pause fra en svaer dag. Vi er stolte af de relationer, vi skaber, og
mange bern og unge fortzeller, at de oplever Selhuset som et sted, hver de biiver madt med voksne, som er der for en.




Tilfgj bruger

Giv en kollega adgang til LOS' online univers med medlemsindhold og webinarer.
Login sendes til den angivne e-mail, hvorefter der kan logges ind pa los.dk. Brugeren
kan ikke redigere oplysninger om jeres tilbud, medmindre | registrerer
vedkommendes navn og e-mail i lederfeltet under et af jeres tilbud.

HUSK: Det er kun medlemsadministrator, som kan tilfgje en ny bruger.

Trin 1- Abn Min side

e Ga til Min side og veelg Tilfgj bruger.

Min side

Gitte Hansen

Medlemsadministrator Tilfej bruger

Opret en ny brugerkonto til din organisation.
Q) segitilbud

13 Tibud v Navn
é 8 Tilfoj bruger
+ Tilfgj et tilbud E-mail

Jobtitel

(oo )

Trin 2 - Indtast brugerens oplysninger

Udfyld oplysningerne pa den nye bruger:
e Navn
e E-mailadresse
e Jobtitel

HUSK: Kontrollér, at oplysningerne er korrekte, inden du opretter brugeren.

Trin 3 - Opret bruger
e Klik pa Opret bruger.

Den nye bruger modtager herefter en e-mail med et link til at aktivere sin konto og
oprette en adgangskode.



Tilfgj et tilbud eller en afdeling

Opret et nyt tilbud eller en ny afdeling.

HUSK:

¢ Det er kun medlemsadministrator, som kan tilfgje et tilbud eller en afdeling.
e Den person, du tilfgjer som leder, kan bade redigere medlemssiden og vises
offentligt pa tilbudssiden pa los.dk

Trin 1- Abn min side

Ga til Min side i menuen, og veelg Tilfgj et tilbud.
Min side

Gitte Hansen

Medlemsadministrator Velkommen, Gitte Hansen
Dui har adgang til at redigere alle de tilbud, du er tilknyttet. DU kan ogsa
Q Sog i tilbud oprette nye tilbud og tilfeje flere brugere. Derudover har du adgang til LOS'

onlineunivers, hvor du finder relevant indhold og kan se vores webinarer.

13 Tilbud v

2 Tilfgj bruger MEDLEMSNR. 131035
Solhuset
+ Tilfej et tilbud
Dette er oplysninger om dit tilbud. Hvis dit tilbud er under opstart, vises ingen
af nedenstiende oplysninger pa los.dk, for dit tilbud er godkendt.

© Om tilbuddet og malgruppe

Offentlig information - vises offentligt pa dette tilbuds medlemsside pé los.dk.

Tilbudsnavn

Solhuset

Trin 2 - Udfyld organisationsoplysningerne

Indtast organisationens oplysninger.
HUSK: Hvis det er relevant, skal du markere, at tilbuddet:

e er under opstart
¢ har hemmelig adresse

Trin 3 - Angiv malgruppe

e Valg tilbudstyper og malgrupper, og udfyld aldersspaend samt antal pladser for
tilbuddet.



Trin 4 - Tilfgj ledelse

Registrer oplysninger om:
o leder
e bestyrelsesformand (valgfrit)

Trin 5 - Tilfgj Iansum

e Indtast den samlede Ignsum for virksomheden. Systemet beregner automatisk
den estimerede kontingentsats.

@konomi og kontingent

Her angives den samilede lonsum for alle tilbud under CVR-nummerets sidst godkendte
arsregnskab. | kan derfor angive samme lgnsum som allerede tilfejede tilbud/afdelinger. Hvis CVR
nummer er et andet skal sidst godendte arsregnskab for dette CVR-nummeret angives. Hvis
arsregnskab endnu ikke foreligger, benyttes seneste budgettal.

Lensum * Beregnet kontigentsats

é 5.000.000 kr. 26500 kr.

Trin 6 - Udfyld faktureringsoplysninger

Indtast:
o faktura-e-mail
¢ EAN-nummer og EAN-reference (hvis relevant)

Trin 7 - Giv samtykke

Bekraeft:
e samtykke til databehandling
e accept af LOS' kvalitetsstandarder
¢ du kan samtidig veelge at tilmelde dig nyhedsbrevet.

Trin 8 - Opret tilbuddet eller afdelingen
e Klik pa Tilfgj tilbud/afdeling.

Tilbuddet eller afdelingen er nu oprettet og vises pd medlemssiden pa los.dk.



Opdatering af Min medlemsside

Giv andre et tydeligt billede af jeres tilbud

Jeres medlemsside pa los.dk giver mulighed for borgere, pargrende, kommmuner og
samarbejdspartnere at mgde jeres tilbud. Derfor er det vigtigt, at siden giver et klart
billede af, hvem | er, og hvad | tilbyder.

Brug medlemssiden til at fortaelle om jeres tilbud, malgruppe og det, der ggr jer
saerlige. En tydelig profil ggr det nemmere for andre hurtigt at vurdere, om jeres
tilbud passer til deres behov.

Pa los.dk kan besggende sgge og filtrere mellem tilbud ud fra malgruppe, tiloudstype,
region og kommune. Derfor er det vigtigt, at jeres oplysninger er praecise og
opdaterede, sa de rette personer lettere kan finde jeres tilbud.

Nar | skriver tekster til medlemssiden, er det en fordel at bruge de ord, som borgere,
pargrende og kornmuner selv ville bruge, hvis de ledte efter et tilbud som jeres pa
Google. Hvis | for eksempel er et botilbud for unge med autisme, sa skriv det tydeligt.
Jo bedre jeres tekst beskriver tilbuddet, desto lettere er det for andre at finde og forsta
jeres medlemsside.

Nedenfor kan | se et eksempel pa den gverste del af en medlemsside.

Solhuset

Solhuset er et specialiseret tilbud til bern og unge med
autisme. Vi meder hvert barn og hver ung med respekt for
deres made at veere i verden pa og tilpasser hverdagen
derefter. Det skaber et godt udgangspunkt for bade
feellesskab, laering og udvikling.

(Midtiyiiand ) (Horsens ) (Tilbud for bern og unge ) (Vi har plads tils )

Kontakt os Kontakt leder Find os Falg os
44442002 Gitte Hansen Solhusvej 13 Facebook

http:/fwww.solhuset.dk ghtester@test.dk 8700 Horsens Instagram




Trin 1 - Introduktionstekst

Fortzel kort og tydeligt, hvem | er

Dette er det fgrste indtryk, man far af jeres tilbud pa los.dk. Brug teksten til at give et
tydeligt og varmt indblik i jeres tilbud.

Skriv maks. 3 korte saetninger om:
¢ Hvem | hjeelper
e Hvad der er vigtigt i jeres arbejde
¢ Hvordan mgder | borgeren

Introduktionen skal give et hurtigt overblik over jeres tilbud. Den skal ikke indeholde
alle detaljer, men give laeseren lyst til at laese mere.

En god introduktion er:
e Kort og let at forsta
e Przecis om jeres tilbud
e Viser jeres tilgang og veerdier

Brug gerne ord, som borgere, pargrende og kommuner typisk bruger, nar de sgger
efter et tilbud som jeres. Det ggr det lettere for dem at finde og forsta jeres tilbud.

Ca. 250 tegn

Eskempel:

Solhuset

Saolhuset er et specialiseret tilbud til bgrn og unge med
autisme. Vi mgder hvert barn og hver ung med respekt for
deres made at veere i verden pa og tilpasser hverdagen
derefter. Det skaber et godt udgangspunkt for bade
feellesskab, lzering og udvikling.

(Midtjyﬂand) (Horsens) (‘I’llbud for barn ag unge) (\r] har plads til s)




Trin 2 - Malgruppe

Beskriv de mennesker, | er godkendt til at hjselpe

Denne tekst hjaelper kommmuner, borgere og pargrende med at vurdere, om jeres
tilbud passer til deres behov.

Malgruppe, tilbudstype, alder og antal pladser veelges saerskilt pa medlemssiden.
Disse oplysninger giver et hurtigt overblik over jeres tilbud, mens malgruppeteksten

skal uddybe, hvem malgruppen er, og hvad der kendetegner de mennesker, | hjeelper.

Beskriv de behov, udfordringer og forudsaetninger, som jeres tilbud er med til at
stgtte.

Vaer sd konkret som muligt. En tydelig beskrivelse gar det nemmere for de rette
personer at forsta, om jeres tilbud passer til deres behov.

Ca. 600 tegn.

Eksempel:

Hvem er vores malgruppe?

Solhuset er et tilbud til bern og unge med autisme, som har behov for en
specialiseret og individuel indsats. Vi tilbyder en hverdag med struktur,
genkendelighed og stptte, der tager udgangspunkt i den enkeltes
forudseetninger, kommunikation og behov. Solhuset er ikke malrettet
barn og unge, hvor selvskadende adfzerd er den primaere problemstilling,
der kraaver en hajt specialiseret behandlingsindsats

Alder
812

Malgrupper

Autismespektrum

Udviklingsforstyrrelse af sansemotoriske faardighed

Udviklingshaamning

Godkendte tilbudstyper

* Borne- og ungehjem som opholdssted, § 43

_ Seflere informationer om vores tilbud pa Tilbudsportalen —>

10



Trin 3 - Hvad er saerligt ved jeres sted?

Fortael, hvad der ggr jeres tilbud unikt

Beskriv det, der ggr jeres tiloud saerligt, og hjeelp laeseren med at fa en fornemmelse
af hverdagen hos jer.

Forteel eksempelvis om:

e Jeres fysiske rammer og omgivelser

Feellesskaber, aktiviteter og muligheder for deltagelse
Traditioner og vaerdier
Samarbejdet med pargrende og andre omkring borgeren
Relationerne mellem medarbejdere og borgere

Det saerlige ved jeres faglige tilgang og made at arbejde pa

Gode spgrgsmal at tage udgangspunkt i:
¢ Hvad er | seerligt stolte af?
e Hvad forteeller borgere og pargrende om jer?
¢ Hvad ggr en almindelig dag god for en borger hos jer?
e Hvad oplever borgerne hos jer, som de ikke ngdvendigvis finder andre steder?

En god beskrivelse viser ikke kun, hvad | ggr, men ogsa hvordan det opleves at vaere
en del af jeres tilbud.

Ca. 600 tegn.

Eksempel:

Hvad er saerligt ved vores sted?

Hos Solhuset tror vi pa, at tryghed skabes gennem hverdagen. Derfor leegger vi
vaegt pa faste rutiner og sma traditioner, som giver bernene og de unge noget at
gleade sig til. Vores hus ligger teet pa naturen, og vi bruger bade skov og strand
aktivt i hverdagen til gature, bal, fisketure eller bare en pause fra en svaer dag. Vi er
stolte af de relationer, vi skaber, og mange bern og unge fortzller, at de oplever
Solhuset som et sted, hvor de bliver medt med voksne, som er der for én.

Trin 4 - Billeder

Vis hverdagen hos jer

Billeder hjeelper andre med at fa en fornemmelse af stemningen og livet pa jeres
tilbud.

11



Det fgrste billede, | uploader, vises gverst pa siden. De naesste billeder bliver vist
lzengere nede pa siden. Hvis | uploader flere billeder, bliver de vist i en karrusel.

Hvis | gnsker at eendre hvilket billede, der vises fgrst pa siden, skal | slette billederne
og uploade dem igen i den gnskede raekkefglge.

Veelg billeder, der viser: Gode billeder:

e Hverdagsliv e Er aktuelle

e Mennesker e Har god kvalitet

e Faellesskab e Viser jeres veerdier
o Aktiviteter

Omgivelser
God stemning

Eksempel pa gode billeder:

Husk altid: Sgrg altid for ngdvendige samtykker, fgr billeder offentligggres.

12



Lad andre fortaelle, hvem | er. Et citat kan give medlemssiden personlighed og
troveerdighed.

Det kan vaere fra:

o |eder
Medarbejder
Beboer

Pargrende
Samarbejdspartner

Et godt citat er:
e Kort

e Personligt

e Meningsfuldt

Angiv gerne citatkilde med navn og titel. Hvis citatet skal veere anonymt, kan | ngjes
med at angive personens rolle eller titel.

Eksempel:

“Hos os handler det ikke kun om stotte,
men om relationer, feellesskab og
livskvalitet. Vi arbejder hver dag for, at
bernene oplever at hare til og have
indflydelse pa deres eget liv”

Gitte Hansen, leder

Trin 6 - Video

Civ et levende indblik i jeres tilbud. En video kan
vise sider af jeres tilbud, som tekst og billeder Landsorganisationen for

ikke altid kan. sociale tilbud

Politisk morgenkaffe
Den 24. juni 2026

Brug gerne video til at fortaelle om:
e Hverdagen hos jer
e Jeres veerdier —
e Aktiviteter og feellesskab [s( 1) *00:00 / 43:02
e Medarbejdere og beboere

Videolink
Du finder video link pa YouTube her é https://youtu.be/4AQJKkMW9Bmk |

13



Trin 7 - Kontaktoplysninger og adresse

Sgrg for, at jeres kontaktoplysninger er korrekte.

Disse oplysninger vises offentligt pa jeres medlemsside pa los.dk. Tjek derfor, at
oplysningerne er opdaterede, sa borgere, pargrende, kommmuner og
samarbejdspartnere nemt kan komme i kontakt med jer.

Kontakt os Kontakt leder Find os Falg os
LG EFIID Gitte Hansen Solhuswej 13 Facebook
http: v solhuset.dik ghtester@test.dik 8700 Horsens Instagram

Husk: Facebook og Instagram vises gverst pa jeres medlemsside ved

kontaktoplysningerne. Tilfgj derfor begge, hvis | gnsker, at de skal vaere synlige for
besggende.

Udfyld eller opdater:

e Ledernavn e Region

e Leders e-mail ¢ Hjemmeside

e Tilbuddets hovednummer e Facebook

e Adresse e |nstagram

e Postnummer og by e Tilbudsportalen URL
e Kommune

Hvis jeres tilbud har en adresse, der ikke skal offentligggres, kan | markere Tilbuddet
har hemmelig adresse. Adressen vil herefter ikke blive vist pa los.dk.

Trin 8 - Andre virksomhedsoplysningere

Opdater interne oplysninger.

Udover overstdende info, som er synlige, har | mulgihed for at opdatere Ilgnsum, CVR-
nummer, hvilket har betydning for kontingen og fakturering.

Disse oplysninger vises ikke offentligt pa los.dk.

Tjek og opdater:
¢ Tilbuddets e-mail EAN-nummer
e Navn pa bestyrelsesformand EAN-reference
e E-mail pa bestyrelsesformand e Kontonummer
e Faktur-e-mail Reg.nr.

14



Lonsum
e Indtast den samlede Ignsum for jeres tilbud med samme CVR-nummer.
e Hvis der endnu ikke findes et arsregnskab, anvendes det seneste budgettal.
¢ Virksomheder med Under opstart-medlemskab skal ikke udfylde feltet.

Lonsumsfeltet er kun abent:
e Ved indmeldelse
e En gang arligt, nar LOS beregner kontingentet for det komnmende ar - | bliver
kontaktet, nar lansum kan opdateres.

Trin 9 - Tjekliste

Q Er alle tekster opdaterede?
Har | gennemgaet og opdateret alle tekster pa medlemssiden?

Er billeder og video opdaterede?
Er billederne relevante og aktuelle, og virker eventuelt videolink?

Er alle oplysninger opdaterede?
Har | kontrolleret og opdateret kontaktoplysninger samt gvrige oplysninger
om tilbuddet og virksomheden?

Har | gennemgaet, hvordan siden ser ud?
Nar | har trykket Gem, har | klikket pa Se tilbuddet og kontrolleret, at
medlemssiden ser ud, som | gnsker?

Q & 4O

Trin 10 - Gem og se tilbuddet

1.Nar jeres medlemsside er opdateret, skal | huske at trykke Gem.
2.Klik derefter pa Se tilbuddet for at se, hvordan jeres medlemsside ser ud pa los.dk.

[ ]
Brug for hjaelp?
Er du i tvivl om, hvordan du udfylder din medlemsside, eller har du spgrgsmal

undervejs, er du altid velkommen til at kontakte LOS. Vi hjeelper dig gerne videre.

Louise Marzec Trine Nexmand Rofelt

@ tnr@los.dk

3 92823887

&) Im@losdk

B 4414 4948
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